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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECRETARIA DE DESARROLLG RURAL
FUNCIONES COMUNES

1C Leéiélacloﬁ

/

)

2C Asunios Juridicos

3G Programaeién Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos

iC Recurses Financieros

8C Recursos Materiales y obra plibiica

7C Servicios Generales

8C Tecnologias y Servicios de {a Informacién

ac Comunicacién Social

10C Controi de Auditoria de Actividades PGblicas

M1C Prograrnacién, Informacion, Evaluacién y Politicas

12C Transparencia y Acceso a la Informaelén

1CA1 Cisposiciones en materia de legislacién

1C.2 Proyectes en materia de legislacion

1€.3 Leyes

1C.4 Cédigos

1C.6 Decretos

1C.7 Reglamenios

1C.9 Circulares

1C.10 | Instrumentos juridicos consensuales

1C.13 Publicaciones an el Digrio oficial dei Fstada

1C.15 | Comités y Subcomités de normaiizacidn

o PRy

ufidicos

2C1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos

2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos

2C.3 Registro y certificacion de firmas

2C.5 Actuaciones y representaciones en mataria legal

2C.6 Asistencia consulta y asesorfas

2C.7 Estudios, dictamenes e informes

2C.8 Juicles contra la dependencia

2C.8 Juicios de [a dependencia

2C 10 | Ampzaros

2C.1 interposicion de recursos administrativos

2C.12 ; Opiniones técnico juridicas

2C.17 | Delitos y fallas

Derechos humanos

gr 'y Presupuestacion

3cCA DIS{J-;)-S--I:CIGRE-S en matéﬁé de prbgramacién

3C.2  } Pregramas vy proyectos en matera de programacion

3C.3 Procesos de programacion

3C.5 Regisiro programatico de proyectos institucionales

3C.7 Unidades basicas de presupuestacion

| 3C.8 Disposiciones en materia de grganizacién

3C.8 Programas y proyectos en materia de organizacion

3C.11 | Integracidn y dictamen de manuales de organizacion

3C.13 | Acciones de modemizacion administrativa /f;? F) D
¥ =Y

3C.A7 Disposiciones en materia de presupuestacion
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Evaluacién y control del ejercicio presupuestal

3C.18 | Pragramas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 | Andlisis financiero v presupuestal
3C.20

o8 Humanos

Disposiciones en materia de recursos humanos

4C.1

4C.2 Programas v Proyectos en materia de recurscs humanos

4C.3 Expediente (nico de personal

4C.4 Registro y control de puestes v plazas

4C.5 Nomina de pago de personat

4C.8 Con)trol de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades,
etc,

4C.10 | Descuentos

4C.11 | Estimulos ¥ recompensas

4G.22 | Capacitacion continua y desarrollo profesicnal del

personal de dreas administrativas

Recursos Financiaros

5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros v contabiiidad
gubernamental
5C.2 Programas y proyecios en materia de recursos financieros ¥
contabilidad gubernamental
8C.3 Gastos o egresos por pariida presupusstal
5C.4 Ingresos
5C.6 Registros contables {glosa)
§C.13 | Créditos concadidos
5C.15 | Transferencias de presupuesto
5C,16 | Amplfaciones del presupuesto
8C.17 | Registro y control de polizas de agresos
5C.18 | Registro y contral de polizas de ingrasos
5C.19 | Pdlizas de diada
5C.22 | Control de cheques
8C.23 | Conciltaciones
5C.24 | Estados financieros
5C.25 | Auxliares de cuentas
5C.26 | Estado dei ejercicio del presupuesto
58C.27 | Fendo rotatorio (caja chica)

B8C.A

Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pubiica,
consarvacion y mantenimiento

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pablica, conservacidn y mantenimiento

8C.3 Licitaciones

BC.4 Adguisiciones

8C.6 | Control de contratos

6C.9 [ Bitdcoras de obra publica

6C.11 | Precios unitarios en obra pubiica y servicio

6C.13 Conservacion y manienimisnto de fa infraestruciura fisica:

6C.14 | Registro de proveedores y contratistas

8C.16 | Arrendamientos

8C.16 | Disposiciones de activo fijo

6C.17 | Inventario fisico y contral de bienes muebies o

6C.18 | Inventario fisico y controf de bienes inmuebles /o jf“’ .. o

6C.18 [ Almacanamienta, contrgl v distribucién de bienes 5
muebles

6C.20 Dispasiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
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Comités y subcomités de adguisiciones, arrendamientos
y servicios

Comite de enajenacion de blenes muebles e inmuebles,

Servicios Gengrale

Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario

7C.12 | Mantenimiento, conservacidn e instatacién de equipo de
computo

7CA3 | Control de pargue vehicular

7C.14 | Control de combustible

Contrel y servicios en auditorias y satas

ec de:la Infol

Disposiciones en matsria de telecormunicaciones

8C.3 Nomnatividad tecnoldgica
8c.5 Desarrollo & infraestruciura del portal de Intemnet de la.
dependencia
8C.10 Seguridad informatica
8C.11 | Desarrollo de sistemas
8C.14 | Disposiciones en materia de servicios de informacisn
8C.15 | Programas y proyectos en materia de servicios de
informacian
8C.16 | Administracién y servi‘cics de archivo
8C.16.1 [CGCA
8C.16.2 | CADIDO
§C.16.3 | Guia de Archivo
8C.16.4 [ Programa Anuaf de Desarrollo Archivistico
8C.17 | Administracidn y servicios de correspondencia
8c.21 Instrumentos de-eonsulta (inventario general,

transferencia y baja documental}

-Inventaric General

‘Inventario de fransparencis /f transferancia

inventaric de baja

Servicios y productos en internet

-Materia multimedia

Boletines informatives para medios

Actos y eventos oficiales

Registro de audiencias piblicas
FAUdito ides PODI

Disposiciones en materia de confrof y auditorfa

Auditoria

Entrega - recepcion
SacTEn e grmey

Disposiciones en materia de planeacion, Informacian,
Evalusacion y Politicas

11C.4 | Programas y Proyecios de planeacidn, Informacion,
Evaluacidn y Politicas

11C.8 | Programas de accién

11C.14 | Grupo Interinstitucional de Informacion {Comités)

11C.15 | Evaluacion de programas de accion

11C.18 i Informe de labores o~

11C.17 | Informe de ejecucién 7 C i

11C.18 | informe de gobiemo ’

11C.19

indicadores
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12C.14 Disposiciones en materfa de acceso a la informacidn

12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la
informacion

12C3 Programas y proyectos en materia de transparencia y
combate a la corupcién

12C4 Unidad de transparencia

12C.6 | Comité de transparencia

12C.6 Salicitudes de acceso a la informacion

12C.7 | Portal de transparencia

12C.8 Clasificacion de infermacion reservada

12C.8 | Clasificacion de informacién cenfidencial

12C.10 | Sistemas de dalos persenales

12C.11 | Institutes de acceso a la Jformacion

DIRECTORI DE RESFONSABLES DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL f\ ;
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ING, ROBERTO CARLOS TOLUSA PENICHE M.AP,
TITULAR DEL AREA CORDINADORA DE ARCHIVOS

- HflE‘f r:‘U’ IS FELIPE MARTIN OROZA,
TITULAR DE ARcmyo DE TRAMITE

LiC. MARFA ISABEL FEBLES CANUL
TITULAR DE ARCHIVO DE TRAMITE

PN

LIC, GILME‘? “OGERIO LOEZA ROSADOC
TITULAR DE RCHWO DE. TRAMITE

Sc\%\

ING. JOSE MANUEL Bom‘e
TITULAR DE ARCH! 0 DE TRA E

M.5.C. GERARDO SOLIS PASOS
TITULAR DE ARCHIVO DE TRAMITE

ING, IENACIO ALBERTO VADILLO CORAL
TITULAR DE ARCHIVO DE TRAMJTE

o

ING. MANUEL JESUSARGAEZ CEPEDA
TITULAR RCHIVO "haAMlTE

esmins

C. NOE ESTELLIN PECH AGUILAR
TITULAR BE ARGHIVO DE TRAMITE

G’;?;Zé%

;NG.MAR}@-RAWQUEZ ytcaB

TITULAR DEL AREA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACI?N

LIC. RICARBE-JAVIER PEOM MEDINA
TITULAR DE ARCHIVO DE TRAMITE

LCA. ELBERT ALEJANDRO PECH CHI
TITULAR DEL ORGANQ DE CONTROL INTERNQO
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
FUNCIONES SUSTANTIVAS
2021

Programas para Ia Infraestructura Rural

S Programas de Apoyo Agropecuario

3s Programas destinados al Desarrolle Rural
45 Programas de Sanidad Agropecuaria

58 Finapciamianto pars ¢f Desarrotlo Rurai
838 . Programas Emergentes

Programa de Apovo a la Infraestructara H roagrmsla (Subprograma e Rehabilitacion, Tecmﬁcamon ¥ f
18.1 Equipamiento de Distrites de Temporal Tecnificada)
' Programa de Apoyo a ia infraestructura Hidroagricola (Subprograma de Rehabilitaclon, Tecnificacion y
18.2 Equipamiento de Unidades de Riego)

18.3 Perforacion de pozos para productores agropecuarios del Esiado de Yucatan
Programas de. Apoy

23.1 Programa Peso a Peso
28.2 Programa de Apoyo Directo al Desarrolio Rural (PADDER)
28,3 Frograma para el Mejoramiento Genético ¥ Repoblamiento Ganadero

Programa Estrategico de. Fomento Agropecuano de Yucatan (PEFAY)

Programa de Desarroilo de Unidades Productwas Campesinas e insumos Rurales Producir
38.2 Programa de Seguridad Alimenetaria

8.3 Frograma Solidaridad Ahmeniana

4! Bro gramas da Samdad Ag I
Programa de Sanidad e Inoculdad Agroalimentaria

Fondo de Crédito Agropecuario ¥ F’ésquero de Yucatdn (FOCAPY)
53.2 - Fondo de Apoyo a la Productividad Agrepecuaria del Estade de Yucatdn (FOPROYUC)
55.3 Fondo de Micre Créditos del Estado de Yucatdn (FOMICY)

Programa Subsidio al Interes Bancaric

Programa Emergente de insumos apicalas y ganaderos
65.2 Programa Emergente de insumos agricolas
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ING."ROBERTO CAREOS TOLOSA PENICHE M.AP. “’ﬁt@ Luls FEL.EPﬁ MARTIN OROZA

TITULAR DEL AREA CORDINADCRA DE ARCHIVOS TITULAR DE ARG_;HWO DE TRAMITE

Lcmgmﬁﬁf

TITULAR

¥

LIC. GILMER ROGERIO LOEZA ROSADO TS AREMY BEF{TB!’Z MFNDQZA CUEVAS




SRR
SECRETARIA BE
DESARROLLT ALRAL

P

GQGIERNO DEL ESTADD

TITULAT ARCHIVO DE TRAMITE
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M5.C. GERARDO SOLIS PASOS
TITULAR DE ARCHIVO DE TRAMITE

W

iNG: IGNACIO ALBERTOC VADILLO CORAL
” TJTULAR DE ARCH vo DE TRAM!
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ING. MANUEL JESUS

C. NOE ESTELLIN F’ECH AGUILAR
TITULAR DE ARCHIVO DE TRAMITE
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ING. MAKIO RAMON VAZEUEZ UICAB
TITULAR DEL ECNOLOGIAS DE LA

!NFORMACIGN

LIC. RICARDO JAVIER PEON MEDINA
TITULAR DE ARCHIVO DE TRAMITE

LCA. ELBERT ALEJANDRO PECH CHI
TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO




